
Pour compléter notre équipe, nous cherchons pour le 1
er

décembre 2021 ou à convenir, une personne

jeune et engagée.

Coordinateur·rice des Olympiades 80-100%

Les Olympiades de la science encouragent des jeunes passionné·e·s en leur proposant des

programmes éducatifs extrascolaires ainsi que l’opportunité de participer à des compétitions

scientifiques nationales et internationales.

Dix associations professionnelles gérées bénévolement forment l'association faîtière des Olympiades

de la science. Les bénévoles organisent chaque année les Olympiades nationales en formant et

encadrant des jeunes de toute la Suisse. En tant qu'association à but non lucratif, le bureau des

Olympiades de la science soutient ces associations professionnelles notamment dans les domaines de

la communication, des finances et de l'administration. L’équipe du bureau des Olympiades de la

science, composée de six employé·e·s, est situé à l’Université de Berne.

Tes tâches

● Coordination des Olympiades de la science : tu soutiens directement les associations

membres et leurs bénévoles. Tu les aides dans l’organisation d’événements et dans le

travail associatif de manière générale.

● Communication interne : tu favorises les contacts et les échanges entre les Olympiades,

les volontaires et les employé·e·s (événements, fête de clôture annuelle, newsletters

pour les volontaires). Tu soutiens également les volontaires dans l'introduction et

l'application du nouveau Corporate Design.

● Management et coordination des bénévoles : tu soutiens les associations dans la

gestion et la coordination des volontaires (recrutement, valorisation et fin du

volontariat). Tu contribues à la gestion des risques et des problématiques posées par le

travail bénévole, tu contribues au pôle formation des bénévoles et au management de la

qualité.
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● Administration : tu es responsable de la ligne téléphonique principale, de l'adresse

e-mail général et du courrier; tu tiens la base de données à jour et le bureau en bon

état. Tu soutiens l'association faîtière dans diverses activités, comme la comptabilité.

Nos exigences

● Bachelor ou diplôme d’une école professionnelle. Une expérience professionnelle n’est

pas nécessaire, le poste est spécifiquement destiné aux jeunes diplômé·e·s.

● Une expérience bénévole dans le domaine de l’éducation ou au sein d’une organisation

non lucrative est un avantage.

● La perspective de travailler avec des bénévoles et des jeunes scientifiques assoifé·e·s de

connaissance te réjouis.

● Tu aimes communiquer et tu es une personne ouverte. Tu as pour langue maternelle le

français ou l’allemand avec de très bonnes connaissances dans l’autre langue. La

maîtrise de l’italien ou de l’anglais est un plus.

● Tu es prêt·e et motivé·e à participer à des événements ou des séances le soir et les

week-ends.

Ce que nous t’offrons

● Un environnement de travail stimulant, des activités plurielles et passionnantes avec la

possibilité de travailler de manière indépendante et de concrétiser tes propres idées.

● Un travail qui a du sens et qui permet de soutenir des jeunes scientifiques enthousiastes

et talentueux·ses.

● Une collaboration enrichissante avec plus de 380 bénévoles motivé·e·s.

● Des horaires de travail flexibles dans une atmosphère bienveillante au sein d’un bureau à

côté de la gare de Berne ou en télétravail.

● Un contrat de travail régit par les échelles salariales du canton de Berne (classe salariale

16, la catégorie précise de la classe est à définir en fonction de l’expérience

professionnelle).

Merci d’envoyer ton dossier par mail d’ici le 17 octobre 2021 à Marco Gerber, co-directeur

(m.gerber@olympiad.ch).

Marco Gerber (031 684 35 38) reste à ton entière disposition pour répondre à tes questions du mardi

au jeudi.

Nous nous réjouissons de recevoir ta candidature.
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